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Getting	  started	  	  
When	  you	  start	  the	  Nvivo	  programme,	  you	  are	  asked	  for	  the	  username.	  This	  will	  be	  useful	  for	  establishing	  inter-‐
coder	  reliability,	  if	  you	  need	  any.	  	  

	  

Setting	  up	  a	  new	  project	  	  
Go	  to	  File	  à	  Click	  New	  Project	  à	  Enter	  the	  Title	  of	  the	  project	  and	  choose	  the	  location	  you	  want	  to	  save	  the	  project	  
in	  the	  pop	  up	  box.	  	  
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Importing	  sources	  (i.e.	  research	  materials)	  
Click	  Internals	  à	  Right-‐click	  anywhere	  in	  the	  Internals	  box	  à	  Click	  Import	  Internals	  à	  	  Click	  Browse	  to	  choose	  the	  
file	  you	  want	  to	  import	  	  

Differences	  between	  Internals	  and	  Externals:	  	  

-‐ Internals	  are	  materials	  that	  can	  be	  imported	  into	  Nvivo	  (e.g.	  transcripts,	  audio	  interviews,	  video	  clips).	  	  
-‐ Externals	  are	  sources	  of	  materials	  that	  cannot	  be	  imported	  into	  Nvivo	  (e.g.	  web	  pages,	  newspaper	  articles).	  	  

	  

	  

Exercise	  
1. Create	  a	  new	  project	  named	  “ALSLA”.	  Import	  TWO	  word	  documents	  (anything	  in	  your	  laptop)	  as	  sources	  in	  

Internals,	  one	  as	  “Read-‐only”	  and	  the	  other	  not.	  Explore	  the	  differences	  between	  the	  two	  sources.	  	  
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Coding	  

What	  is	  a	  node?	  
A	  node	   is	  a	   label	   for	  categories	   in	  your	  project,	   ideas	  or	  topics	  you	  are	   interested	   in.	  They	  can	  store	  references	  to	  
data	   segments	   about	   any	   topic	   or	   concept.	   So	   they	   do	   what	   for	   most	   researchers	   is	   a	   most	   basic	   task	   of	   all	  
qualitative	  projects	  –	  bringing	  together	  the	  relevant	  data	  content	  for	  a	  question	  or	  reflection.	  

	  

What	  is	  the	  difference	  between	  a	  free	  node	  and	  a	  tree	  node?	  
Free	  node:	  is	  independent	  category.	  It	  has	  no	  dependent	  nodes	  (category).	  

Tree	  node:	  has	  structure	  –	   the	  “parent”	   is	   subdivided	   into	  different	  “child”	  nodes,	  e.g.	   the	  parent	  node	  “hobbies”	  
could	  have	  “child”	  nodes	  of	  “sports”,	  “boardgames”	  and	  “knitting”.	  

How	  to	  make	  a	  free	  node?	  
Tip:	  when	  you	  start	  coding	  your	  data,	  create	  all	  codes	  as	  free	  nodes.	  When	  you	  see	  structures	  start	  to	  emerge	  then	  
move	  the	  free	  nodes	  to	  tree	  nodes.	  

Step	  1:	  View	  the	  list	  of	  free	  nodes	  

	  

To	  view	  the	  “node”	  
pane,	  click	  on	  “Node”	  
here.	  

This	  is	  the	  Node	  Pane.	  	  

	  

Click	  on	  Free	  Node	  and	  a	  list	  of	  all	  the	  
“free	  nodes”	  will	  appear	  in	  the	  “list	  view”	  
pane.	  
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Step	  2:	  Adding	  a	  new	  Free	  node	  

	  

	  

Step	  3:	  Name	  your	  free	  node	  

	  

Step	  4:	  You	  will	  see	  the	  new	  free	  node	  “Sport”	  has	  come	  up	  in	  the	  list	  view.	  

	  

In	  the	  list	  view,	  right	  click	  and	  
select	  “New	  Free	  Node”	  from	  
the	  menu.	  Alternatively	  press	  
ctrl+shift+N.	  

Give	  the	  new	  free	  node	  a	  name	  
and	  description,	  then	  click	  OK.	  

New	  free	  node	  “Sport”	  
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How	  to	  make	  a	  tree	  node?	  
Follow	  the	  same	  steps	  as	  above	  except	  in	  step	  1	  click	  on	  “Tree	  nodes”	  instead	  of	  “Free	  nodes”.	  

Step	  1:	  Select	  Tree	  nodes	  

	  

Follow	  steps	  2	  to	  4	  as	  outlined	  above.	  

How	  to	  make	  a	  “child”	  tree	  node?	  
Step	  1:	  as	  step	  1	  above,	  select	  “Tree	  nodes”	  from	  the	  Nodes	  list.	  

Step	  2:	  Select	  the	  tree	  node	  (personal	  goals)	  you	  want	  to	  make	  a	  “child	  node”	  under.	  

	  

Click	  on	  Tree	  Nodes	  and	  a	  list	  of	  all	  
the	  “tree	  	  nodes”	  will	  appear	  in	  the	  
“list	  view”	  pane.	  

Right	  click	  on	  the	  tree	  node	  you	  have	  
selected	  and	  then	  select	  “New	  Tree	  
Node”.	  
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Step	  3:	  as	  for	  free	  nodes	  

Step	  4:	  the	  new	  “child”	  tree	  node	  called	  “sport”	  as	  been	  created.	  

	  

Exercises	  
1. Add	  in	  the	  following	  free	  nodes:	  Activities;	  Training	  	  
2. Add	  in	  the	  following	  tree	  nodes:	  	   Parent	  node	  –	  The	  Future	  

Child	  nodes	  –	  career;	  family;	  volunteering	  

	   	  

New	  “child”	  tree	  node	  called	  
“sport”	  has	  been	  created.	  
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How	  to	  code	  your	  text?	  
Drag	  and	  drop	  method	  

Highlight	  the	  text	  you	  wish	  to	  code,	  drag	  it	  and	  drop	  it	  onto	  the	  appropriate	  node.	  	  

	  

We	  want	  to	  code	  
this	  sentence	  as	  
Sport.	  So	  we	  
highlight	  it,	  drag	  
and	  drop	  into	  the	  
free	  node	  ‘Sport’…	  
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Exercise	  
1. Code	  the	  text	  ‘Anna’	  for	  Sport.	  
2. Code	  the	  text	  ‘Anna’	  for	  -‐	  	  The	  Future	  	  –	  career;	  family;	  volunteering.	  

Output	  	  

A.	  Colour	  Stripes	  
For	  example,	  we	  would	  like	  to	  see	  the	  distribution	  of	  coding	  for	  Fredric.	  	  

Open	  the	  Internals	  Fredric	  à	  Click	  the	  button	  “View	  Colour	  Stripes”	  on	  the	  toolbar	  à	  Choose	  the	  items	  you	  want	  
(e.g.	  Selected	  items:	  	  Q	  7a,	  7b,	  7c)	  à	  the	  colour	  stripes	  will	  appear	  on	  the	  right	  	  

(if	  you	  do	  not	  want	  the	  stripes	  anymore,	  just	  click	  None	  under	  the	  button	  “View	  Colour	  Stripes”)	  

And	  if	  we	  then	  
double	  click	  on	  
the	  free	  node	  
‘Sport’	  we	  will	  
see	  the	  sentence	  
now	  appears	  
under	  that	  node.	  
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Exercise	  
1. View	  the	  colour	  stripes	  of	  ‘Nodes	  most	  coding’	  for	  the	  source	  ‘Anna’.	  

	  

B.	  Charts	  	  
For	  example,	  we	  would	  like	  to	  create	  a	  chart	  for	  the	  coding	  of	  Fredric.	  We	  can	  do	  this	  in	  two	  ways:	  	  

(i)	  	  Right	  click	  Fredric	  à	  Choose	  Chart	  Document	  Coding	  (this	  will	  chart	  all	  the	  codes	  in	  the	  document)	  à	  the	  bar	  
chart	  will	  appear	  at	  the	  bottom	  	  
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(ii)	  	  	  Click	  Charts	  under	  Tools	  (or	  the	  Charts	  button	  on	  the	  toolbar)	  	  

à	  Choose	  the	  appropriate	  item	  (e.g.	  Coding	  for	  a	  soucre)	  in	  the	  Charts	  Wizard	  	  

à	  Select	  the	  details	  under	  each	  item	  (e.g.	  Source:	  Fredric;	  X-‐axis:	  Most	  coded	  nodes;	  Y-‐axis:	  Number	  of	  references	  
coded)	  	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

à	  the	  chart	  will	  appear	  	  
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This	  way	  of	  creating	  a	  chart	  is	  useful	  when	  you	  only	  want	  to	  create	  a	  chart	  for	  particular	  nodes,	  or	  when	  you	  want	  to	  
create	  a	  chart	  for	  a	  node	  across	  documents.	  	  

To	  export	  chart:	  Right	  click	  on	  the	  chart	  à	  Choose	  Export	  Chart	  à	  Choose	  the	  location	  	  
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Another	  example	  of	  chart:	  	  

Selected	  node	  “Motivation”	  +	  Selected	  sources	  +	  Number	  of	  words	  coded	  	  

	  

	  

Exercise	  
1. Create	  a	  chart	  for	  the	  source	  ‘Anna’,	  with	  the	  X-‐axis	  representing	  ‘Most	  coded	  nodes’	  and	  the	  Y-‐axis	  

representing	  ‘Number	  of	  coding	  references’.	  	  
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C.	  Producing	  reports/	  summaries	  	  
For	  example,	  we	  would	  like	  to	  produce	  a	  report	  of	  coding	  of	  Fredric	  	  

Click	  Reports	  under	  Tools	  à	  Choose	  Coding	  Summary	  à	  Select	  the	  source	  (e.g.	  Fredric)	  à	  Select	  the	  nodes	  and	  
users	  required	  à	  Choose	  how	  detail	  you	  want	  à	  The	  report	  will	  be	  produced	  in	  another	  window	  	  

You	  can	  export	  the	  report	  by	  clicking	  the	  “Export	  report”	  button	  on	  the	  top	  left-‐hand	  corner.	  	  

	  

	  

	  

	  

Exercises	  
1. Produce	  the	  coding	  summary	  report	  of	  ‘All	  Nodes’	  in	  the	  source	  ‘Anna’,	  without	  any	  coded	  text	  or	  content	  

rage.	  	  
2. Export	  the	  report	  to	  anywhere	  in	  your	  laptop.	  	  

	  


